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1- Staj Basvurusu

1.1- Staj-I ve Staj-Il Dersleri igin Zorunlu Staj Bagvurusu

Staj-l1 ve Staj-Il derslerine karsilik gelen yaz stajlari 3 donemde gergeklestiriimektedir.
2023 yil igin;

1. Donem: 26 Haziran - 22 Temmuz arasinda,

2. Donem: 24 Temmuz - 19 Agustos arasinda,

3. Dénem: 21 Agustos — 23 Eylul arasindadir. 25 Eylul 2023 tarihinde Universitemizin
glz dénemi acildi§i icin 6grencilerimizin en ge¢ 23 Eylul 2023 tarihinde sigorta
cikiglarinin yapilmasi gerekmektedir.

Ogrencinin staj bagvurusu yapabilmesi icin daha once ilgili staj dersini (Staj | ve/veya
Staj Il) segmis olmasi gerekmektedir. Aksi halde 6grencinin ilgili ddnemde staj yapmasi
mumkan degildir. Staj bagvurulari makmuhstajbasvuru@gmail.com adresine e-posta
gonderimi ile yapilacaktir. Géndereceginiz e-posta ekinde “Staj basvuru formu” ve guncel
transkript bulunmalidir. “Staj bagvuru formu” Ege Universitesi Makine Miihendisligi Bolimii
internet sitesinden (https://me.ege.edu.tr/tr-3887/stajlar.html) indirilecek, dosya icerisindeki
bilgiler eksiksiz doldurulacak ve .xls formatinda kaydedilerek gonderilecektir (form
isimlendirme 6rnegi: firatmaviStaj1.xlIs). Dekanlik tarafindan yurutilen resmi sigorta islemleri
icin staj yapacaginiz dénemin baslangig tarihinden en az 7 giin 6nce staj basvuru formu ve
guncel transkriptinizi yukarida belirtilen e-posta adresine géndermeniz gerekmektedir.
Gonderimlerini geciktiren 6grencilerin sigortasi yapilamayacagi igin basvuru yaptiklari
donemde staj yapamayacaklardir. Staj basvurusu icin génderdiginiz e-postanin tarafimiza
ulastigini gosteren otomatik bir cevap almaniz gerekmektir. Eger géonderiminizden bir glin
sonraya kadar tarafiniza cevap ulasmaz ise gonderim yaptiginiz e-posta adresinin
dogrulugunu kontrol ediniz. Gdénderiminizde bir yanhshk olmadigini dastunuyorsaniz
gonderim iglemini tekrarlayiniz. Gonderimle ilgili yine bir yanit e-postasi alamazsaniz ilgili
staj sorumlusuyla gérisunuz.

Staj yapilacak sirketin kendi blnyesinde kabul etti§i staj dénemleri ile Staj
Komisyonu’nun belirledigi staj donemleri farkliik gosterebilir. Bu durum, staj basvuru
dosyasinin gonderildigi e-postada acgiklanmali ve beyan edilmelidir, aksi takdirde
ogrencinin bagvurusu kabul edilememektedir. Ogrencinin belirtilen dénemlerden ayri
tarinlerde staj yapacak olmasi halinde staj baslangi¢ tarihi yukarida belirtilen donem
araliklarindan hangisine dahil oluyorsa 6grenci staj basvuru formunu ve gincel transkriptini
ilgili déonemin son gonderim tarihine kadar e-posta ile gondermelidir. Aksi takdirde ilgili
zaman araliginda staj yapamayacaktir.

: 1. Dbnem kapsaminda 26 Haziran tarihinde staja baglayacak birisi 19 Haziran
saat 17:00 ‘ye kadar staj basvurusunu gergeklestirmelidir.
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: 2. DOnem kapsaminda 24 Temmuz tarihinde staja baslayacak birisi 17 Temmuz
saat 17:00 ‘ye kadar staj basvurusunu gergeklestirmelidir.

: Belirtilen staj donemlerinden ayri olarak; 17 Temmuz tarihinde staja baglayacak
birisi 1. Donem kapsaminda dederlendirilecegi icin 1. Donem son basvuru tarihi olan 19
Haziran saat 17:00 ‘ye kadar gerekli staj bagvurusunu gergeklestirmelidir.

Ogrencinin stajini basariyla tamamlayabilmesi icin basvuru yaparken belirttigi kurumda
en az 20 giin fiili olarak staj yapmalidir. is giinleri kurum tarafindan belirlenmektedir. Bu
sebeple staj faaliyetleri sadece hafta igi glnler olacak sekilde kisittanmamaktadir. Eger
kurum hafta sonuna tekabll eden glnlerde calisiyorsa 6grenci bu gunlerde de staj
faaliyetlerini yuratebilir.

Eger 6grencinin staj yapacagi tarihler arasinda sirkette/fabrikada herhangi bir resmt tatil,
yillik bakim tatili, Gretime ara verme gibi araliklar olacak ise 6grenci staj bagvuru tarihini
belirlerken bu gunleri de hesaba katmalidir. Resmt tatil, yillik bakim tatili, Gretime ara verme
gibi aralar sebebiyle 6grencinin fiilen sirkette/firmada bulunmadigi ginler 20 gunlik staj
faaliyetine dahil edilememektedir. Dolayisiyla d6grenci staj bitis tarihine eklemeler yaparak
en az 20 giinu saglamalidir. Ornegin dégrenci 26 Haziran — 22 Temmuz zaman araliginda
staj yapmay! planliyorken sirket/fabrika bu sure igerisinde 5 giin resmi tatil yapacaksa,
ogrenci staj bitis tarihine eklemeler yapmali ve 26 Haziran — 29 Temmuz zaman aralgini
belirterek basvuru yapmalidir. Ogrenci staj basvurunda belirttigi tarih araliginda en az 20
gun ilgili kurumda fiilen stajyer olarak bulunmalidir. Ogrenci gecerli bir mazereti olmadikga
stajini aksatmamalidir. Eger 6grenci staj suresince mazereti kabul edilebilecek herhangi bir
sebepten dolayi (6rnegin saglik problemi sebebiyle raporiu bir sekilde istirahat izni)
gidemeyecek olursa bulundugu igletmedeki ilgili amirine ve bolum staj sorumlusuna
ivedilikle durumu bildirmelidir. Ogrenci saglik raporu alsa dahi fiilen sirkette/fabrikada
bulunamadigdi ginleri telafi etmelidir.

Gegerli ve resmi bir mazeret olmadan yapilan devamsizliklar s6z konusu oldugunda
sigorta suresi uzatilamadigi i¢in 6grencinin stajini basarili bir sekilde tamamlamasi mimkuan
olamamaktadir. Bu sebeple 6grenci, staj yaptigi kurumun g¢alisma gunlerine ve galisma
saatlerine uymalidir. Ornegin, 08:00 — 18:00 saatleri arasinda ¢alisan bir kurumda staj
yapiyorken, 6grenci bazi gunler 10:00 dolaylarinda staja gidiyorsa, kurumdaki staj amiri
ogrencinin keyfi olarak gec¢ kaldigi gunleri staj gunu olarak kabul etmeyebilir. Bu durumda
ogrenci staj bagvurusunda belirttigi tarihler arasinda 20 is ginunu saglayamayacaktir. Bu
durumda 6grencinin sigortasi da uzatilmayacagi icin, égrenci stajdan basarisiz olarak
degerlendirilecektir.

Staj basvurusunun bu belgede belirtilen bagvuru esaslarini saglyor olmasi 6grencinin
sorumlulugundadir. Kabul edilen bagvurular, son bagvuru tarihlerini takip eden gunlerde
Teams Staj Forumu’'nda (ekip kodu: yOvhfvz) ogrencilerimiz ile paylasilan staj
degerlendirme tablosunda ilan edilmektedir. Reddedilen basvurular staj degerlendirme
tablosuna dahil edilmemektedir.

Staj basvurusu yapan 6grencilerin ayrica;

https://me.ege.edu.tr/files/me/icerik/is%20yeri%20staj%20sozlesmesi.pdf linkinde
bulunan staj sdézlesmesini U¢ nlsha olarak doldurmalari, taraflarca imzalanan bu
s6zlesmenin bir niishasini staja baslamadan énce Dekanlik Ogrenci isleri Birimine (elden)
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ve bir nushasini igletmeye (staj yapilacak firmaya) vermelidir. Geriye kalan nisha ise
ogrenci tarafindan muhafaza edilmelidir. is yeri staj s6zlesmesi, bélim staj sorumlusuna
getiriimemelidir. is yeri staj sézlesmesi ile ilgili ayrintil bilgi icin dekanlik 6§renci islerinden
bilgi alabilirsiniz.

“SGK sigorta belgesi”, dekanligin sigorta girisinizi sisteme girmesiyle birlikte e-devlet
sisteminden “4A Ise Girig Cikis Bildirgesi” kismindan belge olusturularak alinabilmektedir.
Dekanlik sigorta girislerini, staj baglangig tarihinden 7 ile 2 giin dnce girmektedir. Dolayisiyla
ogrenci bu belgeyi ancak staja baglayacagi tarinten en erken 7 ile 2 gin (sistemsel
islemlerden dolay! degisebilmektedir) oncesinde alabilmektedir. Genellikle staj yapilan
kurumlar, oOgrencinin staja basladigdi ilk gun bu belgeyi teslim etmelerine olanak
verebilmektedir.

Bazi firmalar 6grenciden “Staj zorunluluk belgesi” talep edebilmektedir. Ogrenci,
Makina Miihendisligi Bolimi Ogrenci islerine e-posta gondererek Staj zorunluluk
belgesini dijital olarak temin edebilir. Belge temini icin 6grenci ad soyad, 6grenci numarasi,
T.C. kimlik numarasi, kayitlanma tarihi, kayitlanma sekli, baba adi, uyrugu, dogum yeri ve
tarihi, kacinci sinif oldugu ve kaginci dénem oldugu ve staj bilgilerini (staj tarihleri ve hangi
staj oldugu) makinaogrenciisleri@mail.ege.edu.tr adresine iletmelidir. Belge 06grenci
bilgilerine 6zel olarak hazirlanmakta, bolim baskanliginca i1slak olarak imzalanmakta ve
taranmaktadir. Belge talep edildigi gun itibariyle en ge¢ 1 hafta icerisinde basvuruyu
gerceklestiren e-posta adresine yanit olarak iletiimektedir. Bu sebeple 6grenciler belge
taleplerini son gline birakmamali, sekreterligin geri donus suresini dikkate almahdir.

1.2- Ulusal Staj Programi Kapsamindaki Staj Bagvurusu

Ogrencilerimiz, T.C. Cumhurbasgkanli§i insan Kaynaklari Ofisi tarafindan ydritilen ve
Kariyer Kapisi Uzerinden bagvurulan Ulusal Staj Programi’na bagvurabilir ve kabul aldigi
takdirde zorunlu stajlarina ek olarak gonulli staj faaliyetinde bulunabilir. Ulusal Staj
Programi detaylarina https://kariyerkapisi.cbiko.gov.tr/ulusalstajprogrami#l Gzerinden
erisebilirsiniz.

Ogrencilerimizin Ulusal Staj Programi aracilidiyla herhangi bir stajdan kabul almasi
halinde, staj yapacagi kurum tarafindan verilecek ilgili belgeyi (staja “Ulusal Staj Program1”
kapsaminda kabul edildiginizi, kimlik bilgilerinizi, staj tarihlerinizi ve staj yapilacak kurum
bilgilerini acikga belirten kaseli ve imzali) dekanlk égrenci islerine teslim etmelidir. Ogrenci,
staja kabul edilir edilmez ilgili belgeyi, staj yapacagdi kurumdan temin etmeli, gecikmemelidir.

Bununla birlikte 6grenci, staj kabullind alir almaz bdlim sitemizde yer alan staj bagvuru
formunu doldurmali (https://me.ege.edu.tr/tr-3887/stajlar.html) ve .xls formatinda
kaydederek makmuhstajbasvuru@gmail.com adresine e-posta ile gondermelidir (form
isimlendirme érnegi: firatmaviUlusalStaj.xls). Ogrenci staj baglangig tarihinden en ge¢ 7 giin
once bagvuru formunu gondermis olmalidir. Aksi halde 6grencinin sigorta islemleri
yapilamamaktadir.
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2- Stajin Tamamlanmasi

2.1. Staj-1 ve Staj-ll Dersleri igin Zorunlu Stajin Tamamlanmasi

Ogrenci, basvuru yaptiyi zaman araliinda en az 20 is ginl ilgili kurumda fiilen
bulunmus olmaldir. Stajin filen tamamlanmasinin ardindan, 6grenci asagida belirtilen
belgeleri en gec ekim ayinin_son is gunune kadar staj komisyonuna ulastirilmasi
gerekmektedir:

=

Staj Raporu (.pdf formatinda, e-posta ile)

Staj Degerlendirme Formu (kapali zarf igerisinde elden)
Ogrenci Memnuniyet Anketi (online E-anket)

Isveren Memnuniyet Anketi (online E-anket)

Hwn

2.1.1. Staj Raporu

Ogrenci tarafindan tamamlanan staj raporlari, staj komisyonuna firma yetkilisi tarafindan
gonderilecektir. Firmadaki staj sorumlusunun bu konuda bilgi sahibi olmasi igin bdlim
internet sayfamizda bulunan ve firma yetkililerine hitaben yaziimis olan “Firma Bilgilendirme
Yazisi” ilgili firma yetkilisine iletmelisiniz.

Staj raporu, boélim internet sayfasinda yer alan bos formata uygun ve dijital olarak
hazirlanmalidir. Ogrenci tarafindan tamamlanan staj raporu adsoyadStajNo.pdf formatiyla
kaydedilmeli ve firmadaki ilgili/sorumlu kisiye e-posta ile iletiimelidir. PDF’den farkli bir
formatla gonderilen raporlar degerlendirmeye alinmamaktadir. Firma yetkilisi, staj
raporunuzu incelemeli ve uygun bulmasi halinde raporu kurumsal e-posta adresiyle
egemakmuhstaj@gmail.com adresine géndermelidir. Firma yetkilisinin génderim yaptigi e-
posta adresinin kurumsal uzantih olmasi gerekmektedir. Ogrenci tarafindan génderilen
staj raporlari dikkate alinmamaktadir. Staj raporunun firma vyetkilisi tarafindan Staj
Komisyonu’na iletilmesinden/takibinden égrenci sorumludur.

Staj raporlari, 6grencinin staj slUresince gercgeklestirdigi faaliyetlerin, edindigi bilgi
birikimi ve tecrlibelerin ifade edildigi resmi bir rapordur. Ogrenci staj gerceklestirdigi firmada
fillen bulundugu giinlerin tamamini staj raporuna eklemelidir. Ogrenci staj raporlarinda giin
icerisinde kendisine verilen sorumluluklari, gorevleri ve gun igerisinde gozlemleyerek elde
ettigi kazanimlari yazmahdir. Ogrenci staj siiresince bizzat gézlemleyerek ve tecriibe ederek
elde ettigi bilgi birikimlerini literattrel bilgilerle harmanlayabilir, kendi yorumu ve cimleleriyle
belirtebilir. Fakat literatlrel bilgiler staj raporlari igerisinde kesinlikle dogrudan aktarilarak
verilmemelidir. Rapor igerigi igerisinde belirtilen tim ifadelerin dogrulugundan ilgili 6grenci
sorumludur. Staj raporunda sirkete ait teknik verilerin bulunmasi gerekmemektedir.

Yaz doneminde staj yapan ogrenciler icin staj raporunun son teslim tarihi ekim ayinin
son is gunudur. Staj komisyonuna ulasan staj raporlarinin listesi kasim ayinin ilk haftasinda
ilan edilecektir. Staj komisyonuna ulagmamis staj raporlarinin takibi 6grencinin
sorumlulugundadir.




Staj raporlari, staj komisyonu tarafindan ayrintili bir sekilde incelenmektedir. Rapor
icerigi uygun olmayan staj raporlari basarisiz olarak degerlendirilecegi icin 6grencinin ilgili
stajini basaril bir sekilde tamamlamasi mumkun olmayacaktir. Bu sebeple ogrencilerimiz
staj raporlarinin diizenine, icerigine, ifade ettidi bilgilerin dogruluguna, raporun teslim sekline
ve teslim tarihine 6zenle dikkat etmelidir.

2.1.2. Staj Degerlendirme Formu

Staj degerlendirme formu bolum internet sayfasindan indirilmeli ve firma yetkilisine bosg
olarak teslim edilmelidir. Staj degerlendirme formu staj amiri ve kurum yetkilisi tarafindan
doldurulmali, form Uzerindeki iki kutu da kagselenmeli, 1Islak imzalanmali ve kapal bir zarf
ile o6grenciye teslim edilmelidir. Aksi takdirde staj degerlendirme formu isleme
koyulamamaktadir. Ogrenci zarfi Ars. Gor. Firat Mavi'ye elden teslim edebilir ya da Ars. Gor.
Firat Mavi'nin 3. Kat sekreterlikteki posta kutusuna birakabilir. Zarf en ge¢ ekim ayinin son
is glinu teslim edilmis olmalidir. Zarfin ulasmasindan 6grenci sorumludur. Taranip e-posta
ile génderilen degerlendirme formlari gecersizdir.

2.1.3. Ogrenci Memnuniyet ve isveren Memnuniyet Anketi

Ogrenci memnuniyet anketinin ve igveren memnuniyet anketinin staj bitiminde
yapllmasi gerekmektedir. Ogrenci memnuniyet anketi ve isveren memnuniyet anketi
asa@ida baglantisi bulunan anket formu doldurularak yapilacaktir. isveren memnuniyet
anketi staj amiri tarafindan doldurulacaktir. Ogrenci memnuniyet anketi 6grenci tarafindan
doldurulacaktir. Anketlerin takibinden égrenciler sorumludur.

Ogrenci Memnuniyet Anketi: https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScTo8qwxrUMrlF1-
7XLOPZNohYz502t Dck4uZkgPbB-rsWRQ/viewform?usp=sf_link

isveren Memnuniyet Anketi:
https://docs.qoogle.com/forms/d/e/1FAIpOLSc9i860V7rCVWuXtHIPWM8CdG-
88tvhlVekIxTjAVryl2ch-g/viewform?usp=sf link

2.1.4. Staj-1 ve Staj-ll Dersleri Kapsamindaki Stajin Degerlendirilmesi

Staj degerlendirmeleri kasim ayinin ilk haftasinda yapilmaktadir. Basarili olan égrencilerin
basari durumlari dogrudan 6grenci islerine bildiriimektedir. Staj degerlendirme formu ve
raporu Yyukarida belirtilen kriterlere uymayan ogrencilerin stajlari basarisiz olarak
degerlendirilir.

4. sinif 6grencilerimizin dikkatine: Eger 6grenci staj diginda geriye kalan tim derslerini
basaril bir sekilde tamamladiysa (staji basarili olarak degerlendirildigi takdirde mezuniyet
islemlerini baglatabilecekse) staj degerlendirmesine oncelik taninmaktadir. Ogrenci bu
konuda Arg. Gor. Firat Mavi'ye bilgi vermelidir. Aksi takdirde staj degerlendirmesi kasim
ayinin ilk haftasina kadar bekletilir.

2.1. Ulusal Staj Programi Kapsamindaki Stajin Tamamlanmasi



https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScTo8qwxrUMrlF1-7xL0PZNohYz502t_Dck4uZkgPbB-rsWRQ/viewform?usp=sf_link
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScTo8qwxrUMrlF1-7xL0PZNohYz502t_Dck4uZkgPbB-rsWRQ/viewform?usp=sf_link
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSc9i86oV7rCVWuXtH9PWM8CdG-88tvhlVekIxTjAVry12ch-g/viewform?usp=sf_link
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSc9i86oV7rCVWuXtH9PWM8CdG-88tvhlVekIxTjAVry12ch-g/viewform?usp=sf_link

Egder 6grencilerimiz, Ulusal Staj Programi kapsaminda gergeklestirdikleri stajlari, Staj-I
ve Staj-ll kapsamindaki zorunlu staj derslerine saydirmak istemiyorsa, stajin
tamamlanmasi i¢cin bolimimize herhangi bir evrak ve beyanda bulunmasi
gerekmemektedir. Ogrencilerimizin sadece Kariyer Kapisi (zerinde belirtilen hususlara
uymasi yeterlidir. Bu durumda gergeklestirdikleri staj, gonulli staj olarak nitelik kazanacaktir.

Eger ogrencilerimiz, Ulusal Staj Programi kapsaminda gergeklestirdikleri stajlari, Staj-1 ve
Staj-ll kapsamindaki zorunlu staj derslerine saydirmak istiyorsa, yukarida “2.1. Staj-1 ve
Staj-1l Dersleri Igin Zorunlu Stajin Tamamlanmasi” maddesi altinda belirtilen yikimlGlikleri
yerine getirmelidir. Staj Komisyonu teslim edilen staj degerlendirme formu ve staj raporunu
inceleyecek ve yapilan stajin zorunlu staja uygun olup olmadigini degerlendirecektir. Staj
Komisyonu, yapilan stajin igerigini ve kapsamini, zorunlu staja uygun bulmayabilir ve
olumsuz geri donus verebilir.

3. Yaz Donemi Haricinde Zorunlu Staj

3.1. Ara Donem Staji

Ara doénem staji yapillamamaktadir. Stajlar sadece yaz donemlerinde
gerceklestiriimektedir.

3.2. Egitim-Ogretim Déneminde Staj-I ve Staj-Il Dersine Yonelik Zorunlu Staj

Ogrencinin egitim-6gretim déneminde staj yapabilmesi igin;

e Guz ve bahar egitim donemlerinde Staj-I ve/veya Staj-ll dersi diginda higbir dersi
kalmamis olmasi veya,

e Stajini gerceklestirecegi donemde aldigi derslerden herhangi birinde devam
zorunlulugunun olmamasi ve bu derslerden ilgili egitim 6gretim yilinda basarili olmasi
halinde mezun olabilecek olmasi gerekmektedir.

Ogrenciler istedikleri zaman diliminde stajlarini tamamlayabilmektedir. Bu kosullarda staj
yapacaklarin staj baslangi¢ tarihinden 7 gin once yukarida belirtildigi gibi staj basvuru
islemlerini gergeklestirmesi ve Ars. Gor. Firat Mavi'yi sahsen bilgilendirmesi gerekmektedir.
Ogrenci basvuru e-postasini génderirken yukarida belirtilen iki maddeden hangisi sagliyorsa
acikca belirtmelidir.

Egitim-6gretim doneminde staj yapmis dégrencilerin staj degerlendirme formu, staj raporu
ve memnuniyet anketlerini staj bitis tarihini takip eden bir aylik sure iginde
gondermeleri/teslim etmeleri gerekmektedir. Belirtilen surenin asiimasi durumunda staj
basarisiz olarak degerlendirilecektir.




30 Eylal 2023 Cuma glunu stajini tamamlayan bir 6grenci stajini basariyla
tamamlayabilmesi icin gerekli olan belgeleri en ge¢ 30 Ekim 2023 saat 17.00’a kadar
tamamlamalidir. Aksi takdirde 6grenci stajdan basarisiz sayilmaktadir.

4. Yurtdisinda Staj

Yurtdisinda staj yapacak ogrencilerin staj dncesinde herhangi bir basvuru yapma,
sozlesme verme zorunlulugu yoktur. Fakat staj donemi Ege Universitesi'nin ders dénemi ile
cakismamalidir. Yabanci Ulkelerde gergeklestirilen staj icin dekanlik tarafindan sigorta
yapllmamaktadir. Staj raporu ve staj degerlendirme formu Tirkge veya ingilizce
diizenlenmis olabilir. Ogrenci staj raporu ve staj degerlendirme formunu, yaz déneminde staj
gercgeklestiren 6grenciler icin belirtilen mevzuata uygun olarak teslim etmelidir.

5. Sikca Sorulan Sorulara Cevaplar

« llgili staj dersine (Staj | & Staj Il) daha 6nce hig kayitlanmamis égrenciler staj
yapamamaktadir.

« Stajlar 6dev veya cevrim-ici (online) olarak uzaktan yapilamamaktadir.

» Sirketlerde gergeklestirilen yari-zamanh c¢alisma periyotlari staj dersleri yerine kabul
edilmemektedir.

« Ogrencinin staj yapacagi kurum, boliim internet sitesinde bulunan Staj-1 ve Staj-2
iceriklerine uygun olmalidir.

* Bir yaz déneminde hem Staj-1 hem de Staj-2 yapilabilir.
« Staj-1 ve Staj-2 ayni firmada yapilabilir.

» Staj yapilacak firmada en az bir makine muhendisi olmahdir. Staj amirinin, calistigi
kurumda yonetici olmasi zorunlu degildir. Staj amirinin makine mihendisi olmasi yeterlidir.

» Staj basvurusu asamasinda gonderilmesi istenen excel tablosunda sirket yetkilisinin e-
posta adresi ve telefon numarasi istenmektedir. Sirket yetkilisinin mihendis olmasi veya
stajyer égrenciyle ayni departmanda olmasi gerekmemektedir. (Ornegin insan kaynaklari
sorumlusu da sirket yetkilisi olabilir.)

« Staj bagvuru dosyasi ve staj raporlari yalnizca Staj Komisyonu tarafindan belirtilen ilgili e-
posta adreslerine goénderilmelidir. Bu dosyalar Ars. Goér. Firat Mavi’'nin kigisel e-posta
adresine gonderilmemelidir. Aksi takdirde staj basvurusu veya rapor teslimi
onaylanamamaktadir.

* Yukarida belirtilen istisnalar diginda stajlar egitim 6gretim donemi ve yaz okulu ile
cakisamaz.




* Yapilacak stajlar final sinavlari ile gakismamalidir. Bltinleme sinavlari ile gakisma olmasi
durumunda butlinleme sinav gunleri i¢in firmadan izin alinmali ve eksik kalan gunler staj
suresi icinde tamamlanmalidir.

«Staj sUresi en az 20 is gunudur. Bayram vb. durumlarda eksik kalan gunler
tamamlanmalidir. Staj degerlendirme formunda ilgili alana 20 is giinu staj yapiimig oldugu
belirtiimis olmahdir. Aksi takdirde staj basarisiz olarak degerlendiriimektedir.

» Dekanlik, staj stiresince 6grenciye 20 is gunu (hafta sonu ile 30 gtin) sigorta yapmaktadir.
Dekanlik sigorta suresinin uzatilma taleplerini ancak staj tarihleri arasinda resmi tatillerin
olmasi _veya olagan dsti bir durum sebebiyle staj faaliyetinin aksamasi sbz konusu
oldugunda degerlendirmeye almaktadir. Aksi taktirde sigorta siresi uzatiimamaktadir.

» Staj degerlendirme formunun Uzerinde mutlaka firma kasesi ve yetkili kiginin imzasi
olmahdir.

*Baslanmig bir stajin iptal edilmesi mumkin degildir. Baslatilan staj tamamlanmak
zorundadir.

« Egitim-Ogretim Déneminde staj yapacak dgrencilerin staj yapacaklarina dair bilgiyi Ars.
Gor. Firat Mavi'ye bizzat iletmeleri gerekmektedir. Aksi halde staj sigortasinin hazirlanmasi
mumkuin olmayacaktir.

« Ogrenci Ulusal Staj Programi kapsaminda yapti§i staji, zorunlu staja saydirmak icin ilgili
evraklari teslim ederek basvuru yapabilir. Fakat yapilan stajin zorunlu stajlara uygun olup
olmadidina, Staj Komisyonu’nu karar verir. Staj Komisyonu, goénulli stajin zorunlu staja
saydirilmasi hususunda olumsuz geri dénus verebilir.

v' Bu belge icerisinde aciklamasi yapilmamis olan sorulariniz igin Ars. Gor. Firat
Mavi'ye danisabilirsiniz. Ayrica stajla ilgili giincel bilgilendirmelerden haberdar olmak
ve sorularinizi sormak i¢in Teams Staj Forumu’na yOvhfvz ekip koduyla katilmaniz
gerekmektedir.

Ege Universitesi, Miihendislik Fakiiltesi

Makine Miihendisligi Bolimi Staj Komisyonu




